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Bewerbung um einen Ausbildungsplatz als Industriekauffrau  
 
 
Sehr geehrte Damen, sehr geehrte Herren, 
 
durch Ihre Anzeige im „Oberstädter Tagesspiegel“ habe ich davon erfahren, dass Sie mehrere 
Auszubildende suchen. Hiermit bewerbe ich mich um einen Ausbildungsplatz als 
Industriekauffrau. 
  
Zur Zeit besuche ich die Pestalozzi-Hauptschule in Oberstadt, die ich im Juni 2001 mit dem 
Hauptschulabschluss verlassen werde. 
  
Im April diesen Jahres machte ich ein Betriebspraktikum bei der Firma Heinemann in 
Oberstadt. Dort erlebte ich, wie Industriekaufleute zum Beispiel Kosten kalkulieren und 
Aufträge abrechnen. Dadurch ist mein Interesse an diesem Beruf noch größer geworden. Vor 
dem Praktikum hatte ich mich schon bei der Berufsberatung und im 
Berufsinformationszentrum über die Ausbildung zur Industriekauffrau informiert. Zur Zeit 
besuche ich an meiner Schule einen Maschinenschreibkursus.  
 
Über die Einladung  zu einem Vorstellungsgespräch würde ich mich sehr freuen.  
 
Mit freundlichen Grüßen. 
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Name:    Lilo Linn 
 
Anschrift:   Marktstraße 73 
     99936 Oberstadt 
 
Telefon:   06442/55555 
 
Geburtsdatum:   5. Juni 1987 
 
Geburtsort:    Hofheim/Taunus 
 
Eltern:    Ludwig Linn, Maurermeister 
     Lena Linn, geborene Hofmann, Erzieherin 
 
Geschwister:   Katharina, 4. Oktober 1983 
    Jens, 18. Juli 1988 
 
Schulausbildung:  1993 – 1997 Elisabethen-Grundschule in 
    Hofheim/Taunus 
 
Schulabschluss:  Hauptschulabschluss im Juni 2002 
 
Lieblingsfächer:  Deutsch, Englisch, Mathematik, Sport 
 
Besondere Kenntnisse: Teilnahme an einem Kursus in  
     Maschinenschreiben 
 
Hobbys:   Tanzen, (Tanzsportverein Oberstadt)  
     Lesen, Basteln 
 
 
 
Oberstadt, 15. November. 2001 
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